       BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  TRƯỜNG ĐHSP NGHỆ THUẬT TW                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc       

       
      Số: 729/QyĐ-ĐHSPNTTW-ĐT                     Hà Nội, ngày 17 tháng 5 năm 2017
QUY ĐỊNH 
Về thể thức văn bản Thuyết minh Đồ án, Khóa luận, Tập san tốt nghiệp 

của các ngành đào tạo
Thực hiện Kế hoạch năm học, để thống nhất về thể thức văn bản, nội dung thông tin của Thuyết minh Đồ án, Khóa luận, Tập san tốt nghiệp các ngành đào tạo, Trường Đại học Sư phạm Nghệ thuật Trung ương quy định như sau:
PHẦN 1. QUY ĐỊNH CHUNG

1. Thể thức văn bản
    
Thuyết minh Đồ án, Khóa luận, Tập san được trình bày trên khổ giấy A4:

+ Phông chữ: Times New Roman

+ Cỡ chữ: 14                                         + Cách dòng: 1,5

+ Lề trái: 3cm                                        + Lề phải: 2cm

+ Lề trên: 2cm                                       + Lề dưới: 2cm

+ Đánh số trang bên phải trang giấy
    
Các tiểu mục tối đa là bốn chữ số, mỗi chữ số cách nhau một dấu chấm. Quy cách trình bày các mục và tiểu mục chữ in hoa, in thường, in đậm, in nghiêng theo quy định trong mẫu cụ thể của từng ngành đào tạo.
2. Cách viết tài liệu tham khảo

a. Sắp xếp tên theo thứ tự ABC

- Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

- Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên, giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ.

- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành ấn phẩm. Ví dụ: Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B...

b. Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:

- Tên tác giả (không có dấu ngăn cách)

- Năm xuất bản, (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- Tên tài liệu (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

- Nơi xuất bản. (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo)

Ví dụ:

    
1. Phạm Tú Hương (2001),  Lý thuyết âm nhạc cơ bản, Nxb Âm nhạc, Hà Nội

   
2. …………………
c. Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí phải ghi đầy đủ theo thứ tự các thông tin sau:
- Họ và tên tác giả;

- (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- “Tên bài báo”, (đặt trong dấu ngoặc kép, in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Tên tạp chí, số ấn bản, cơ quan phát hành (không in nghiêng, dấu phẩy cuối mỗi ý)

- Trang có bài báo (tài liệu tiếng Việt viết tắt tr., tài liệu tiếng nước ngoài viết tắt pp, như ví dụ) 

   
Ví dụ: Nguyễn Văn A (2012), "Lễ hội truyền thống dân tộc Ê đê", Tạp chí Giáo dục nghệ thuật số 15,  Trường ĐHSP Nghệ thuật TW, Tr.10-16.

PHẦN 2. QUY ĐỊNH VỀ NỘI DUNG
I. KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP (Các ngành đào tạo)
1. Yêu cầu 
    Sinh viên đăng ký đề tài khóa luận  tốt nghiệp theo ngành đào tạo. Số trang tối thiểu như sau:
+ ĐHSP Âm nhạc: Từ 30 trang
+ ĐHSP Mỹ thuật: Từ 25 trang 
+ ĐH Quản lý văn hóa: Từ 35 trang 

2. Bố cục 
Khoá luận tốt nghiệp được trình bày theo trình tự sau đây:

- Trang bìa (xem phụ lục 01)
- Trang bìa phụ (xem phụ lục 02)
- Trang i 

                        KÝ HIỆU VIẾT TẮT (Sang trang mới)

Xếp theo thứ tự bảng chữ cái


Không viết tắt những cụm từ dài hoặc những cụm từ ít xuất hiện trong khoá luận.

- Trang ii                                          MỤC LỤC (Sang trang mới)
Tiêu đề các phần, chương, mục và có thể tới tiểu mục (kèm theo số trang ở sát lề bên phải).

- Trang 1                                        MỞ ĐẦU (Sang trang mới, bắt đầu đánh trang số 1)
1. Lý do chọn đề tài
2. Tổng quan về nghiên cứu vấn đề
3. Mục đích nghiên cứu
4. Đối tượng nghiên cứu
5. Phạm vi nghiên cứu
6. Nhiệm vụ nghiên cứu
7. Phương pháp nghiên cứu

8. Bố cục khóa luận

    Ngoài phần Mở đầu, Kết luận, Phụ lục và Tài liệu tham khảo, khóa luận gồm tối đa là 3 chương, cuối mỗi chương có tiểu kết (không quá 01 trang). Số thứ tự các chương được đánh bằng hệ thống số Ả Rập. 

CHƯƠNG 1: (Viết tiêu đề chương chữ in hoa, sang trang mới)

1.1. (Tên đề mục)...... (chữ thẳng, đậm)

1.1.1
………… (chữ nghiêng, đậm)
1.1.1.1
………… (chữ nghiêng, nhạt)
CHƯƠNG 2: (Viết tiêu đề chương chữ in hoa, sang trang mới)

2.1. (Tên đề mục)...(chữ thẳng, đậm)

2.1.1
………… (chữ nghiêng, đậm)
2.1.1.1
………… (chữ nghiêng, nhạt)
CHƯƠNG 3: (Viết tiêu đề chương, chữ in hoa, sang trang mới)

3.1. (Tên đề mục)...(chữ thẳng, đậm)

3.1.1
………… (chữ nghiêng, đậm)
3.1.1.1
………… (chữ nghiêng, nhạt)
KẾT LUẬN VÀ KHUYẾN NGHỊ (Sang trang mới)
Khẳng định những kết quả đạt được, đóng góp mới và đề xuất..
TÀI LIỆU THAM KHẢO (Sang trang mới, theo quy định tại mục 2, phần 1)
PHỤ LỤC (Sang trang mới, nếu có)
PHẦN NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN (Sang trang mới)
…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

                                                                    Chữ ký của giảng viên hướng dẫn Khóa luận

                                                          (Ký và ghi rõ Họ và tên)

  Phụ lục 01: Mẫu bìa Đề cương / Khoá luận tốt nghiệp


Phụ lục 02: 
Mẫu trang phụ bìa khoá luận, khổ A4 (210 x 297 mm) 



Phụ lục 03:

II. THUYẾT MINH ĐỒ ÁN NGÀNH THIẾT KẾ ĐỒ HỌA
   Thuyết minh Đồ án trình bày từ 15 đến 20 trang, không tính phần hình ảnh minh họa. Thuyết minh Đồ án bao gồm:
  - Trang bìa (theo mẫu);
- Nội dung trình bày theo thứ tự sau:

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM NGHỆ THUẬT TW


NGÀNH THIẾT KẾ ĐỒ HỌA

THUYẾT MINH ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

TÊN ĐỀ TÀI

..............................................................................................................

...............................................................................................................

                        Họ tên sinh viên:...........................................................
                        Lớp: ............................Khóa đào tạo:.........................
                        GV hướng dẫn:……………………….………………
Hà Nội – …  (năm)



MỤC LỤC
1. Lý do chọn đề tài (Bắt đầu đánh trang số 1)
2. Tổng quan về lĩnh vực thiết kế và nghiên cứu đề tài

2.1. Tình trạng thiết kế của đề tài hiện tại

2.1.1. Ở nước ngoài
2.1.2. Ở trong nước
2.2. Mục tiêu thẩm mỹ và ứng dụng của đề tài thiết kế

2.2.1. Mục tiêu thẩm mỹ

2.2.2. Tính ứng dụng

3. Các bước thực hiện thiết kế của đề tài

3.1. Thiết kế sơ bộ
  (Sinh viên nêu các phương án thiết kế cho từng sản phẩm, phân tích điểm mạnh, yếu của từng phương án, thành công và hạn chế cần giải quyết…)

3.2. Thiết kế cụ thể
 (Sinh viên đưa ra phương án lựa chọn, các giải pháp khắc phục hạn chế để hoàn thiện sản phẩm thiết kế…)
KẾT LUẬN (Sang 01 trang mới)
PHỤ LỤC (Sang 01 trang mới, gồm tư liệu hình ảnh và sản phẩm thiết kế)

TÀI LIỆU THAM KHẢO (Sang 01 trang mới)
XÁC NHẬN CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
              (Ký và ghi rõ Họ  tên)

III. THUYẾT MINH ĐỒ ÁN NGÀNH THIẾT KẾ THỜI TRANG

1. Nội dung báo cáo tốt nghiệp

   Đồ án tốt nghiệp ngành Thiết kế Thời Trang bao gồm những nội dung chính sau:

· Quyển thuyết minh đồ án tốt nghiệp 

· Bảng vẽ thuyết minh đồ án tốt nghiệp 

· Mẫu trang phục 
2. Thuyết minh đồ án tốt nghiệp

Thuyết minh đồ án tốt nghiệp được trình bày từ 20 trang đến 30 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục), in trên khổ giấy A4

Hình vẽ minh họa bố cục hợp lý. Tên của hình vẽ đặt phía dưới hình vẽ, font chữ 14, in nghiêng, căn giữa. Tên hình vẽ được trình bày theo thứ tự như sau: Hình, số thứ tự hình vẽ, tên hình vẽ

Ví dụ: 

[image: image1.jpg]



Hình 3: Mẫu phác thảo

BỐ CỤC THUYẾT MINH
- Trang bìa (Mẫu 1);

- Trang bìa phụ (Mẫu 2);

- Danh mục các chữ viết tắt (nếu có);
- Mục lục;

    MỞ ĐẦU (Bắt đầu đánh trang số 1)
1. Lý do chọn đề tài 

2. Lịch sử nghiên cứu
3. Mục tiêu nghiên cứu

4. Đối tượng nghiên cứu

5. Phạm vi nghiên cứu

6. Phương pháp nghiên cứu

CHƯƠNG 1: TỔNG QUAN VỀ ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU
1.1. Khái quát về trang phục

1.2. Đối tượng sử dụng

1.3. Hình ảnh nghiên cứu

1.4. Xu hướng thời trang

Tiểu kết chương 1

CHƯƠNG 2: THIẾT KẾ TRANG PHỤC
2.1. Xây dựng ý tưởng

2.2. Xây dựng biểu tượng

2.3. Xây dựng phương án màu

2.4. Xây dựng phương án kết cấu

2.5. Xây dựng phác thảo

2.6. Mẫu thể hiện

Tiểu kết chương 2

KẾT LUẬN VÀ KHUYẾN NGHỊ

    Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện và khuyến nghị về các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; những định hướng nghiên cứu trong tương lai. 

TÀI LIỆU THAM KHẢO (Theo hướng dẫn trong Mục 2 Phần 1 của quy định)
PHỤ LỤC

 Mẫu phiếu điều tra/khảo sát, kết quả điều tra/khảo sát, biểu mẫu báo cáo kết quả nghiên cứu (nếu có) …
NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN 
3. Một số quy định khác

3.1. Bảng vẽ thuyết minh đồ án tốt nghiệp

   Bảng vẽ thuyết minh đồ án tốt nghiệp bao gồm 6 bảng vẽ trên khổ giấy A1:

- Bảng 1: Hình ảnh nghiên cứu, biểu tưởng, phương án màu, kết cấu.

- Bảng 2 + 3: Hình ảnh 15-20 mẫu phác thảo với 2-3 seri mẫu.

- Bảng 4 + 5 + 6: Hình ảnh 3-5 mẫu đã được thực hiện thành mẫu trang phục, yêu cầu trình bày 1 mẫu trang phục/ 1 bảng.

3.2. Mẫu Trang phục
Thực hiện từ 3-5 mẫu trang phục được chọn từ những mẫu phác thảo.
3.3. Quy trình bảo vệ đồ án tốt nghiệp

- Sinh viên trình bày ý tưởng từ 3 - 5 phút. 

- Người mẫu trình diễn mẫu trang phục từ 5 - 7 phút.

- Sinh viên trả lời các câu hỏi của hội đồng chấm thi và mặc trang phục lịch sự.
Trang bìa thuyết minh Đồ án ngành Thiết kế Thời trang
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM NGHỆ THUẬT TW


NGÀNH THIẾT KẾ THỜI TRANG
THUYẾT MINH ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

TÊN ĐỀ TÀI

..............................................................................................................

...............................................................................................................

                        Họ tên sinh viên:...........................................................
                        Lớp: ............................Khóa đào tạo:.........................
                        GV hướng dẫn:……………………….………………
Hà Nội – …  (năm)



IV. TẬP SAN TRANH, SẢN PHẨM TỐT NGHIỆP NGÀNH SƯ PHẠM MỸ THUẬT, HỘI HỌA, THIẾT KẾ ĐỒ HỌA, THIẾT KẾ THỜI TRANG
Thể thức, nội dung tập san cần trình bày theo quy định sau:
- Tập san tranh, sản phẩm tốt nghiệp của sinh viên được trình bày trên khổ giấy A4;
- Hình ảnh của Tranh, Sản phẩm tốt nghiệp phải được in màu, rõ nét; Dưới mỗi hình ảnh phải có chú thích về nội dung, chủ đề;
- Hình ảnh in trong tập san là tác phẩm, sản phẩm cuối cùng đã hoàn thiện được Hội đồng tốt nghiệp chấm;
- Tác phẩm, sản phẩm tốt nghiệp của mỗi sinh viên trình bày không quá 02 trang, ghi rõ họ tên, ngày tháng năm sinh, lớp, khóa, ngành đào tạo.
Lưu ý: 
- Theo thời gian quy định từng năm, mỗi sinh viên nộp 06 quyển Thuyết minh Đồ án (đóng bìa mềm), Khóa luận (đóng bìa cứng) có chữ ký xác nhận của giảng viên hướng dẫn. 
- Tập san tốt nghiệp của sinh viên mỗi khóa được đóng thành 03 quyển theo thứ tự A, B, C tên sinh viên trong từng lớp sinh hoạt, thứ tự lớp, khóa đào tạo. 
- Sau khi bảo vệ xong, sinh viên nộp lại Nhà trường 03 quyển Thuyết minh Đồ án/ Khóa luận/ Tập san lưu 01 quyển tại Khoa quản lý ngành đào tạo, 01 quyển tại thư viện, 01 quyển nộp lưu tại Phòng Đào tạo.
- Quy định này áp dụng cho khóa tốt nghiệp từ năm 2017
	Nơi nhận:                                                                         
- Ban Giám hiệu;
- Đơn vị liên quan;

- Ban biên tập Website (Để đăng thông tin);
- Lưu VT, ĐT.


	
	 HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
TS. Đào Đăng Phượng





BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM NGHỆ THUẬT TRUNG ƯƠNG


----------------------


(chữ Times New Roman, 14pt)

















NGÀNH/CHUYÊN NGÀNH......














ĐỀ CƯƠNG /KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 


(chữ Times New Roman, 14pt)





Tên đề tài : ………………………………………………………………….…..


(chữ Times New Roman, in hoa cỡ chữ 14pt)











        





Họ và tên sinh viên:


				 Lớp:               Khóa đào tạo:					                      Giảng viên hướng dẫn: TS/ThS                                    


                  (chữ Times New Roman, 14pt)



































Tên địa danh, năm thực hiện


(chữ Times New Roman, 14pt)











Hà Nội - 20..








BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM NGHỆ THUẬT TW


----------------------


(chữ Times New Roman, 14pt)
































TÊN ĐỀ TÀI KHÓA LUẬN


(chữ Times New Roman, 18pt, bold)

















                                  Họ và tên sinh viên:


			    Ngành:


                                  Lớp:                                  Khóa đào tạo:


Giảng viên hướng dẫn: TS/ThS


                                        (chữ Times New Roman, 14pt)


















































(chữ Times New Roman, 14pt, đậm)





Hà Nội - 20...
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